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ABREVIERI

Deyan Kraft Medical: D.K.M.
General Manager: G.M. | Radu Putere
Sales Manager: S.M. | Lucian Stefan

Financial Manager: F.M. | lulia Putere

1. SCOP

1.1 Prezenta procedura are drept scop descrierea modului de intocmire si transmitere decont de cheltuieli

1.2 In DECONTUL DE CHELTUIELI se vor introduce doar cheltuielile efectuate in decursul unei luni,
efectuate cu cardul bancar al DKM sau numerar — in interes de serviciu

2. MODALITATE INTOCMIRE
¢ NR: Se va incepe numerotarea la inceputul fiecarui an
e DATA: Se va introduce data intocmirii
e ANGAJAT: Se va introduce Numele si Prenumele angajatului DKM
¢ FUNCTIA: Se va introduce Functia angajatului DKM
e FELUL ACTULUI: B.F. (BON FISCAL), F.F. (FACTURA FISCALA), CH (CHITANTA)
e EMITENTUL: NUMELE COMPLET AL COMPANIEI CARE A EMIS DOCUMENTUL
e NR. ACT: NUMARUL DE INREGISTRARE AL DOCUMENTULUI
e DATA ACTULUI: DATA INSCRISA PE DOCUMENT
e EXPLICATII: SE VOR TRECE INFORMATII SUMARE DESPRE CHELTUIALA EFECTUATA
o EX: SPALAT AUTO, ALIMENTARE COMBUSTIBIL, PROTOCOL, CAZARE etC
e METODA DE PLATA: CB (CARD BANCAR), NUMERAR
e SUMA: TOTALUL CHELTUIELII EFECTUATE
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3. TRANSMITERE DECONT
3.1 DECONTUL DE CHELTUIELI se va expedia cu regularitate la finalul lunii astfel:

e Pe email catre G.M, F.M, S.M
o kraft@deyankraft.ro

o iulia@kraftmedical.ro

o lucian@kraftmedical.ro

e |n format fizic
o FORMULARUL DE DECONT tiparit

o Documentele justificative capsate pe pagina/pagini A4

4. DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

e FACTURA FISCALA: va contine datele de identificare ale DKM
o S.C. DEYAN KRAFT MEDICAL SRL
o CUI: RO 38341889
o Adresa: Craiova, Str. C.S.Nicolaescu Plopsor 49 sc.C ap.3, jud. Dolj
o J16/2662/2016

e BON FISCAL: se solicita pentru cheltuieli sub 100 lei.
o Pe bonul fiscal se va trece CUI: RO 38341889
o Documentele justificative fara CUI DKM trecut pe BON FISCAL nu vor fi acceptate

7~
e OO diobet I—
DEYAN KRAFT MEDICAL S.R.L. A4

CRAIOVA, Str. C.S. Nicolaescu Plopsor, nr. 49,C-03
Nr. Inreg. Registrul Comertului: J16/2662/2017
Cod Unic de inregistrare: RO 39341889




